Plantilla en blanco. Complete las líneas y los campos [entre corchetes]. Marque con una X las casillas ☐ que apliquen; el texto de una opción no marcada no forma parte del contrato (puede tacharlo o eliminarlo).
[ciudad], a [fecha de envío]
Señor(a)
[nombre del destinatario]
[tipo de documento]: [n.º de documento]
[dirección de notificación del destinatario]
Presente.-
Asunto: Preaviso de terminación del contrato de arrendamiento de vivienda urbana
Respetado(a) señor(a) [nombre del destinatario]:
Por medio de la presente, yo, [nombre de quien envía la carta], identificado(a) con [tipo de documento] No. [n.º de documento], en calidad de [ARRENDADOR / ARRENDATARIO] del inmueble ubicado en [dirección del inmueble y ciudad], objeto del contrato de arrendamiento de vivienda urbana suscrito el [fecha del contrato] (si no recuerda la fecha, use «suscrito entre las partes»), me permito comunicarle mi decisión de dar por terminado el contrato, de conformidad con lo previsto en los artículos [22 si envía el arrendador / 24 si envía el arrendatario] y [23 si envía el arrendador / 25 si envía el arrendatario] de la Ley 820 de 2003, que regulan la terminación y el preaviso del contrato de arrendamiento de vivienda urbana por parte del [arrendador / arrendatario].
☐ Con motivo de la terminación (opcional)
El motivo de la presente terminación es el siguiente: [motivo de la terminación]
☐ Sin motivo específico — preaviso simple
La presente terminación se comunica como preaviso, sin invocar una causal de incumplimiento específica, dentro de los términos y condiciones que la ley prevé para este tipo de comunicación.
En consecuencia, le informo que el contrato quedará terminado a partir del [fecha de terminación], fecha en la cual deberá procederse a la entrega y restitución del inmueble en las condiciones pactadas en el contrato de arrendamiento.
Nota informativa: la Ley 820 de 2003 prevé, para determinados casos, la consignación de una indemnización ante autoridad competente (arts. 23 y 25). Esta comunicación no calcula ni determina dicho valor — se recomienda verificar con un abogado si aplica a la situación particular antes de proceder. Se recomienda además tramitar el envío de esta carta a través de un servicio postal autorizado, dejando constancia de la fecha de entrega, conforme lo previsto en la ley para este tipo de preaviso.
Agradezco su atención y quedo atento(a) a cualquier inquietud al respecto.
Atentamente,

	

ARRENDADOR o ARRENDATARIO
(quien envía la carta)
Nombre:	
Documento (tipo y n.º):	

	Huella
índice derecho





☐ Acuse de recibo (opcional: constancia de recibido de la otra parte)
ACUSE DE RECIBO

	

[DESTINATARIO] — recibido
Nombre:	
Documento (tipo y n.º):	
	

Fecha de recibido
DD / MM / AAAA
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